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CIRCOLARE N. 15
Ai Coordinatori di plesso

Istituto Comprensivo PLA PERA gia Lucca 3 Loro sedi
Prot. 0016256 del 15/11/2024
WII-3 (Uscita) Alla DSGA

OGGETTO: Comunicazione ore eccedenti per sostituzione colleghi assenti a.s.2024/2025

Si comunica la quota di ore eccedenti per la sostituzione dei colleghi assenti assegnata ad ogni plesso, per
I'a.s. 2024/2025.
Le SS.VV. sono invitate a registrare mensilmente le ore assegnate ai colleghi per le sostituzioni di colleghi
assenti, sul foglio di calcolo del file excel accessibile dal seguente link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QD3tN1vnleiTtnvU1lIH7-
K40pkWFvQu/edit?usp=sharing&ouid=117496048754557049835&rtpof=true&sd=true (si consiglia di copiare e
incollare nella barra degli indirizzi):

E’ richiesta la registrazione anche delle ore gia utilizzate alla data odierna.

Nella prima settimana di febbraio i coordinatori di plesso sono invitati a comunicare il numero di ore utilizzate al
DSGA e al Dirigente.

Entro il 15 giugno i coordinatori di plesso inviano, all’attenzione della DSGA e del Dirigente, una tabella
riepilogativa delle ore eccedenti svolte, con I'indicazione della data di svolgimento, del docente sostituto con

specificazione della posizione giuridica (Tl o TD) e di quello assente.

Tabella ore assegnate per plesso e costo orario

PLESSO Coord. Plesso ORE assegnate

Scuola Secondaria | grado
costo orario: € 29,28

Carlo del Prete Decanini Lucia 64

Scuola Primaria
costo orario: € 20,21

D Milani Paladini Sonia 36
Giusti Biagioni Maria Grazia 19
S Angelo Fanucchi Francesca 16
S. Donato Tognetti Elsa 16

Scuola Infanzia
costo orario: € 19,54

Giusti Salvetti Cristina 19
Rodari Panigada Silvia 20
Papini Cendi Laura 20

Grazie per la collaborazione.
Cordiali saluti
Il Dirigente Scolastico
(Dott.ssa Elisabetta Giannelli)
Firma digitale ai sensi del CAD e normativa connessa
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